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INSTRUCCION NUMERO 1/2002, DEL
PLENO DEL CONSEJO GENERAL DEL
PODER JUDICIAL DE 5 DE NOVIEMBRE
DE 2002, POR LA QUE SE APRUEBAN
LOS IMPRESOS NORMALIZADOS PARA
SU PRESENTACION DIRECTA POR LOS

CIUDADANOS EN LOS SUPUESTOS

PREVISTOS POR LA LEY DE
ENJUICIAMIENTO CIVIL. !

La Ley de Enjuiciamiento Civil prevé en los articulos 437.2 y 814.1 la utilizacion de impresos normalizados
para su presentacion directa por los ciudadanos, los cuales deberdn hallarse a disposicion de los
interesados en el Tribunal correspondiente. Con independencia de los efectos procesales que deban
producir ulteriormente, efectos cuya determinacion corresponde a los drganos jurisdiccionales, procede
establecer los modelos normalizados de referencia para su utilizacion en la elaboracién de los materiales
informativos que han de ser facilitados por los decanatos, servicios comunes y érganos jurisdiccionales.

Por otra parte, la Carta de Derechos de los Ciudadanos ante la Justicia contempla en su articulo 8 el
derecho del ciudadano a disponer gratuitamente de los formularios necesarios para el ejercicio de sus
derechos ante los Tribunales cuando no sea preceptiva la intervencion de Abogado y Procurador.

Con esta finalidad, se aprueban los modelos normalizados adjuntos a la presente Instruccién, con el
caracter de material informativo y a efectos orientativos.

Los anteriores impresos deberan ser puestos a disposicién de los interesados que los soliciten. Las
Presidencias y Salas de Gobierno de los Tribunales Superiores de Justicia dispondran lo necesario a estos
fines, bien directamente o bien, en los casos de Administraciones Publicas con competencias en la materia,
a través de los correspondientes 6rganos de coordinacion, en especial en aquellos territorios donde el
estatuto de cooficialidad lingiistica requiera que sean facilitados en versién bilingle.

En virtud de las anteriores consideraciones, el Pleno del Consejo General del Poder Judicial, en su reunion
del dia 5 de noviembre de 2002, ha adoptado el siguiente acuerdo:

Unico. Se aprueba la presente Instruccién nimero 1/2002 , por la que se aprueban los impresos
normalizados para su presentacion directa por los ciudadanos en los supuestos previstos por la Ley de
Enjuiciamiento Civil, en los términos expresados en el anexo que se adjunta, disponiendo su publicacién en
el Boletin Oficial del Estado.?

1 Publicada en el “Boletin Oficial del Estado” nimero 273, correspondiente al dia 14 de noviembre de 2002.
En el “Boletin Oficial del Estado” nimero 239, de 4 de octubre, se publica el Acuerdo del Pleno que modifica la misma y cuyo
texto se incluye seguidamente.
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ACUERDO DE 28 DE SEPTIEMBRE DE 2011, DEL PLENO DEL CONSEJO GENERAL
DEL PODER JUDICIAL, POR EL QUE SE APRUEBA LA MODIFICACION DE LA
INSTRUCCION 1/2002, DE 5 DE NOVIEMBRE, POR LA QUE SE APRUEBAN LOS
IMPRESOS NORMALIZADOS PARA SU PRESENTACION DIRECTA POR LOS
CIUDADANOS EN LOS SUPUESTOS PREVISTOS EN LA LEY DE ENJUICIAMIENTO
CIVIL.

Los articulos 437.2 y 814.1 de la Ley de Enjuiciamiento Civil prevén, en el &mbito de los procedimientos de
juicio verbal y procedimiento monitorio, respectivamente, la utilizacion de impresos normalizados para su
presentacion directa por los ciudadanos. En el mismo sentido, la Carta de Derechos de los Ciudadanos ante
la Justicia contempla, en su articulo 8, el derecho del ciudadano a disponer gratuitamente de los formularios
necesarios para el ejercicio de sus derechos ante los Tribunales en los procedimientos en que no sea
preceptiva la intervencién de Abogado y Procurador.

Estos impresos deberan encontrarse a disposicion de los interesados que lo soliciten en el Tribunal
correspondiente. A estos efectos, las Presidencias y Salas de Gobierno de los Tribunales Superiores de
Justicia dispondran lo necesario, bien directamente o bien, en aquellos casos de Administraciones Publicas
con competencias en la materia, a través de los correspondientes érganos de coordinacion, en especial en
los territorios donde el estatuto de cooficialidad linglistica requiera que sean facilitados en version bilingue.

Con independencia de los efectos procesales que posteriormente deban producir, cuya determinacion
corresponde a los 6rganos jurisdiccionales, procede establecer los modelos normalizados de referencia
para su utilizacion en la elaboracion de los materiales informativos que han de facilitarse por los decanatos,
servicios comunes y 6rganos jurisdiccionales. Con esta finalidad se aprobé la Instruccién 1/2002, de 5 de
noviembre, del Pleno del Consejo General del Poder Judicial, con el caracter de material informativo y a
efectos orientativos.

La aprobacion de la Ley 13/2009, de 3 de noviembre, de reforma de la legislacion procesal para la
implantacibn de la nueva Oficina judicial, y las reformas introducidas por la misma en la Ley de
Enjuiciamiento Civil en los procedimientos verbal y monitorio, ha puesto de manifiesto la necesidad de
modificar la Instruccién 1/2002, del Pleno del CGPJ, para adaptar los impresos normalizados aprobados por
ésta a los dictados de la nueva legislacion procesal.

Se trata de una reforma breve, que aluna a lo antedicho la conveniencia de acomodar la terminologia de
estos impresos normalizados a las previsiones de la Ley Organica 3/2007, de 22 de marzo, para la igualdad
efectiva de mujeres y hombres, cuyo articulo 14.11, establece los criterios generales de actuacién de los
poderes publicos, y entre ellos, «[lJa implantaciéon de utilizacién de un lenguaje no sexista», procediendo,
con esta finalidad, a las oportunas reformas de los impresos.

Finalmente, se incorporan algunas modificaciones que atienden a razones de mejora técnica en la
redaccion del contenido de los impresos.

En virtud de las anteriores consideraciones, el Pleno del Consejo General del Poder Judicial, en su reunion
del dia 28 de septiembre de 2011, ha adoptado el siguiente acuerdo:

Unico.

Se modifica la Instruccion nimero 1/2002, por la que se aprueban los impresos normalizados para su
presentacion directa por los ciudadanos en los supuestos previstos por la Ley de Enjuiciamiento Civil, en los
términos expresados en el anexo que se adjunta, disponiendo su publicacion en el «Boletin Oficial del
Estado».

Disposicion final.

Este Acuerdo entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el «Boletin Oficial del Estado».
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JUICIO VERBAL

AL JUZGADO

DON/DOMA oot , con DNI y NIF/CIF numero
..................................... , domiciliado/a en la calle .......ccccccceiiiiiieeiiiciiiee e eeenn, NOMEr0 e,
piso........ , de la localidad de ..............c.cc....... , con namero de teléfono ..................... y domicilio laboral en la
Calle .ooeeeeeiii , himero ..., piso ..., de la localidad de ..................... , con nimero de
teléfono ................. JFaxX o, y direccion de correo electronico ................... ,
formulo DEMANDA SUCINTA DE JUICIO VERBAL en reclamacion de ...........ccccee..... , Mas intereses y
costas, contra:

(D01 971D To] o T- TN , con DNI y NIF/CIF nimero .................... ,
domiciliado/a en la calle .......cccocoeveeviiiiveeniennnns , nimero ....... , de la localidad de .......ccc.ccceeeereenee. , con
ndmero de teléfono.................. , FAX s y direccion de correo electronico .................... , (de conocer

otros domicilios del/la demandado/a especifiquelos a continuacién)

Por:

En atencion a lo expuesto, PIDO AL JUZGADO:

Que se condene a la parte demandada a pagarme la cantidad de ..........cccooceiiiiiiiiiiinnn, , mas el interés
legal (o el pactado si fuera mayor), desde la interpelacién judicial o requerimiento extrajudicial, asi como al
abono de las costas procesales.

Firma:

Documentacion que se adjunta (en su caso):
1.-
2.-
3.-
4.-
5.-
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PROCESO MONITORIO

AL JUZGADO

DON/DOMA ..eeiieitiiiee ettt , (en caso de actuar
en representacion de una entidad deberd especificar a continuacion su denominacion social), como
representante de la entidad ..........ccccoouviieeiiiiiiinnii e, con DNI y NIF/CIF nUmero ..........cccceeue e ,
domiciliado/a en la calle .........ccccceeveeeeiiiiiiiiciiiiieee, , hdmero ....... piso....., de la ciudad de ........ccccceeeerinnnnns ,
con numero de teléfono ..........cccccvveeeeeeenn, y domicilio laboral en la calle .......cccccceveeiiiiiiiiiiiiiieeeeee, , numero
..... , PisO ......, de la localidad de ......................, con nimero de teléfono ........cccccceeee. , FaX i Y
direccion de correo electronico ...........ccceeeueee. ,
formulo PETICION INCIAL DE PROCESO MONITORIO EN RACLAMACION DE .......ccccoveuvevenrane. , contra:
(D01 071D To] o T- TSR , con DNI y NIF/CIF nimero ................. ,
domiciliado/a enla calle ..........cccccccvevveeennnns , himero ..., de laciudad de .......cccccceevernninnnnn. , con nimero de
teléfono.........ccceeeueee. , FAX y direccion de correo electronico ............ccceeeueee. (de conocer otros

domicilios del deudor especifiquelos a continuacién)

Se acompafa/n a este escrito el/los documento/s de/los que resulta la deuda
En atencion a lo expuesto, PIDO AL JUZGADO:

1°. — Que se requiera a la/s persona/s deudora/s para que en el plazo de veinte dias, pague/n la cantidad de
.............................. , 'Y para el caso de que en dicho plazo no atienda/n el requerimiento 0 no comparezca/n
alegando razones de la negativa de pago, se dicte decreto dando por terminado el proceso monitorio y se
me dé traslado del mismo para que pueda instar el despacho de ejecucion.

2°. — Que si la personal/s deudora/s se opone/n por escrito alegando razones para negarse total o
parcialmente al pago, se convoque a las partes a la vista prevista para el juicio verbal o se me conceda el
plazo legal de un mes para formular la demanda de juicio ordinario, pidiendo desde este momento, para el
caso de oposicién, que se condene a la parte demandada al pago de la cantidad aqui reclamada, mas el
interés legal (o el pactado si fuera mayor), desde el requerimiento de pago, asi como al pago de las costas
procesales.

EN i, A de .o, de ........
Firma:

Relacion de documentos adjuntos:

1.-

2.-

3.-

4.-

5.-
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PROCESO MONITORIO (RECLAMACION
DE GASTOS COMUNES DE
COMUNIDADES DE PROPIETARIOS)

AL JUZGADO

DON/DOMA ..eviieiiiiiee ettt , con DNI'y NIF nUMEero ........cccceeveeeviieeennnnn.
domiciliado/a en la calle .........cccoooiiiiiiiiiiii, , ndmero ............. , piso........ , de la localidad de
.......................... , con numero de teléfono .........ccccceeeeeeeen.. Yy domicilio Iaboral en la calle
..................................................... , hdmero ........, PisO ........., de la localidad de ......................, con ndmero
de teléfono..........cccuue.e y FaX y direcciéon de correo electronico ................cccueees , como
PRESIDENTE/A ADMINISTRADOR/A DE LA COMUNIDAD DE PROPIETARIOS de la casa ndmero ........ ,
delacalle ....oooooeeiniiiiiiiiiii, , de lalocalidad de ....................

formulo PETICION INICIAL DE PROCESO MONITORIO en reclamacmn de i, , correspondiente
a la liquidacién de la deuda vy, en su caso, a los gastos del requerimiento de pago, contra:

(D01 274D o] o T- R , con DNI y NIF ndmero .................... , con domicilio en la
CAllE e , namero ............ ,de lalocalidad de ...........ccevvveeeirnennn.
con numero de teléfono..........ccccceeennneee. , FAX y direccion de correo electromco

.................................... , como propietarios/as de la vivienda o local.
Actualmente puede/n ser localizado/s también en la calle............cccceeeeeeiiiiiiiiiiiiiiceeeeee e , himero.........
En caso de que el/lla anterior propietario/a de la vivienda o local no hubiera comunicado la venta o

transmision a la Comunidad, podra también demandarse al/a anterior propietario/a, indicando los mismos
datos personales.

(D010 7/ Do) o T- , con DNI y NIF ndmero................... , con
domicilioen la calle........cccooeeveeiiiiieiiieiiieeeeeeeee, , hamero............ , de la localidad de..........cc.ccovvvvvnnnnn... , con
nimero de teléfono...................... , FAX y direccion de correo electroniCo........c.cccceeevvecnnnnnnns ,

como anteriores propietarios/as de la vivienda o local.

Si la persona o personas que figuran como propietarios/as de la vivienda o local en el Registro de la
Propiedad no coinciden con el/la vecino/a moroso/a también podran ser demandados.

DON e ————— ydofa ..o, , con DNI y
NIF ndmero .................... , domiciliados/as en la calle (3)....cccccovvrrrrvrrinrniinnnnn. , hdmero ............ , de la
localidad de .......ccccccceveeeeinnnn. , con numero de teléfono...................... , FAX y direccion de
correo electronico ..........cccceeeneee. , como titulares registrales de la vivienda o local.

HECHOS

PRIMERO. — Que soy presidente/a administrador/a de la Comunidad de Propietarios arriba expresada, en
virtud de acuerdo adoptado por la Junta, y estoy debidamente autorizado para formular esta reclamacion.
Se acomparfia copia del/las acta/s como documento nimero uno.

SEGUNDO. - Los/as demandados/as son propietarios/as (y en su caso, anteriores propietarios/as y/o
titulares/as registrales), de la vivienda/local de la escalera...... planta.......... , letra....., de la casa que forma la
Comunidad demandante.

TERCERO. — La Junta de Propietarios aprob6 la liquidacion de la deuda, ante el incumplimiento por parte
del/a deudor/a de sus obligaciones de pago frente a la Comunidad, por importe de..........................
Se acomparfia como documento nimero dos certificacién del acuerdo aprobando la liquidacion.

CUARTO. — El importe de la deuda se comunicé al/a deudor/a:
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en su domicilio.
en el especificamente designado por el/a propietario/a.
en el tablén de anuncios u otro lugar visible de uso general.

Se acomparfia como documento nimero tres el documento acreditativo de la notificacién.

QUINTO. — En su caso, con caracter previo a la presentacion de esta peticion, se ha requerido previamente
de pago a la/s persona/s deudor/a, lo que ha ocasionado a esta Comunidad unos gastos de......................
Se acompafian como documento ndmero cuatro los justificantes de dichos gastos.

En atencion a lo expuesto PIDO AL JUZGADO:

1°. — Que se requiera a la/s persona/s deudor/as para que en el plazo de veinte dias, pague/n a la
Comunidad la cantidad de .........cccooecuiivinennn. , asi como, en su caso, el importe de .........................
Correspondiente a los gastos de previo requerimiento de pago, y para el caso de que no pague/n la suma
reclamada ni comparezca/n alegando razones de la negativa de pago, se dicte decreto dando por terminado
el proceso monitorio y se me dé traslado del mismo para que pueda instar el despacho de ejecucién.

2°. — Que si la/s personal/s deudora/s se opone/n por escrito alegando razones para negarse total o
parcialmente al pago, se convogue a las partes a la vista previa para el juicio verbal, pidiendo desde este
momento, para el caso de oposicion, el embargo de bienes de los/as deudores/as, y en su dia, la condena a
los/as demandados/as al pago de la cantidad aqui reclamada, mas el interés legal (o el fijado en Estatutos si
fuera mayor), desde la notificacion de la deuda, asi como al pago de las costas procesales.

Firmado por el/la Presidente/a Administrador/a de la Comunidad de Propietarios

Relacién de documentos adjuntos:
1.-
2.-
3.-
4.-
5.-



